WOIT GMINY RADZYN PODLASKI
21-300 Radzyn Podlaski, ul. Warszawska 32

ogtasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

I. Stanowisko pracy:

Zastepca Kierownika Wydziafu Inwestycji, Rozwoju, Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Komunalnej

Il. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: z zakresu rolnictwa, ochrony
Srodowiska , gospodarki komunalnej, administracji);

posiadanie obywatelstwa polskiego;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
korzystanie z petni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

staz pracy co najmniej 5 letni w administracji samorzgdowej;

prawo jazdy kat. ,B”.

lll. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;

posiadanie dodatkowych uprawnien, kurséw, szkolen przydatnych na danym
stanowisku pracy;

praktyka w zakresie zagadnien zwigzanych z pracg na stanowisku o podobnym
zakresie zadan;

ogdlna  znajomo$¢  zagadnien  dotyczacych  funkcjonowania  administracji
samorzgdowej,

znajomosc instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt;

umiejetnosé interpretacji i stosowania przepisdow prawa;



7) znajomos¢ nastepujacych aktdw normatywnych:

a) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153
z pézn.zm.);

b) ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2024
r. poz. 1145 z pézn.zm.);

c) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1691);

d) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2025 r. poz.
647);

e) ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz.U.z 2025 r. poz. 733);

f) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzeniu $ciekow (Dz.U. z 2024 r. poz. 757 z pézn.zm.);

g) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz.U. z 2025 r. poz. 960);
h) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2025 r. poz. 418);

i) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071
z péin.zm.);

j) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzn.zm.).

5. umiejetno$¢ sprawnego postugiwania sie biurowym sprzetem komputerowym
i oprogramowaniem, umiejetno$¢ korzystania z zasobow internetowych i systemoéw
informatycznych.

6. Umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielnosc.
IV. Przewidywany zakres czynnosci realizowanych na stanowisku:

1. Nadzér i koordynacja nad realizacjg inwestycji i remontédw budynkdéw uzytecznosci
publicznej stanowigcych wtasnosé¢ Gminy Radzyn Podlaski;

2. Sporzadzanie dokumentdow zwigzanych z przejeciem inwestycji jako srodek trwaty;

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe inwestycji gminnych
oraz oddania do uzytku;

4. Sporzadzenie sprawozdan z zakresu prowadzonych inwestycji;

5. Wspotdziatanie w planowaniu rozwoju sieci wodociggowej i kanalizacyjnej;



6. Podejmowanie czynnosci i nadzér nad technicznym utrzymaniem gminnych obiektow
uzytecznosci publicznej;

7. Sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem przeglagdow okresowych stanu
technicznego budynkow uzytecznosci publicznej i stacji uzdatniania wody;

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z Miejskim Obszarem Funkcjonalnym Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych;

9. Wspotdziatanie z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego i innymi organami
prowadzacymi sprawy zwigzane z katastrofami budowlanymi, rozbiérka obiektéw
budowlanych stwarzajgcych zagrozenie dla zycia i zdrowia, zwalczaniem nielegalnego
budownictwa oraz w zakresie tadu i porzadku na budowie;

10. Wspoétdziatanie z organami i instytucjami w zakresie likwidacji zagrozen pozarowych
wynikajgcych z nieodpowiednich warunkéw budowlanych;

11. Opracowanie przedmiaru robdt i kosztoryséw inwestorskich oraz prowadzenie nadzoru
nad realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych na obiektach szkét i obiektow
uzytecznosci publicznej;

12. Prowadzenie spraw przewidzianych w prawie energetycznym;
13. Wspotdziatanie w tworzeniu programu remontowo — inwestycyjnego gminy;
14. Pozyskiwanie informacji nt. aktualnych programoéw unijnych i krajowych;

15. Udziat w rozliczeniu zadan realizowanych ze srodkéw unijnych, sprawdzanie
kompletnosci dokumentdw zatgczonych do faktury oraz faktur przektadanych do zaptaty;

16. Wspdtudziat z pracownikiem merytorycznym w sporzadzaniu raportéw dla Urzedu
Marszatkowskiego i Wojewddzkiego oraz raportéw koncowych z inwestycji realizowanych ze
srodkéw unijnych dla Instytucji Wdrazajacej;

17. Podejmowanie czynnosci i nadzér nad technicznym utrzymaniem gminnych obiektéw
uzytecznosci publicznej;

18. Prowadzenie ksigzek obiektéw gminnych i nadzér nad terminowoscia przeprowadzenia
technicznych kontroli okresowych;

19. Prowadzenie proceséw przygotowania inwestycji gminnych;

20. Nadzér i koordynacja nad realizacja inwestycji i remontéw realizowanych ze $rodkéw
budzetu Gminy, dotacji celowych oraz funduszy strukturalnych;

21. Organizowanie odbioréw kofcowych oraz przekazywanie obiektow uzytkownikom;

22. Rozliczanie zakonczonych inwestycji;



23. Reprezentowanie inwestora na budowie oraz sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe;

24. Sporzadzanie dokumentdw zwigzanych z przyjeciem inwestycji jako srodek trwaty;

25. Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe inwestycji
gminnych oraz pozwolenia na uzytkowanie obiektow na ktdre jest wymagane pozwolenie na
budowe;

26. Sporzadzenie niezbednych sprawozdan z prowadzonych inwestycji;

27. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nalezytego stanu sanitarnego, czystosci
i porzadku na terenach stanowigcych wtasnos¢ Gminy, a takze biezgca kontrola obszaru
Gminy w tym zakresie;

28. Pozyskiwanie informacji nt. aktualnych programéw unijnych i krajowych.

V. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) kwestionariusz osobowy;

c) zyciorys/ CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej;

d) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe;
e) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;

f) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

g) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na tym
stanowisku;

h) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z
dnia o ochronie danych osobowych oraz podpisana Klauzula RODO .

Wszystkie oswiadczenia, klauzula informacyjna, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy
powinny by¢ wtasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny
formalne;j.



VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Radzyn Podlaski
w rozumieniu przepiséw ustawy z rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

VII. Warunki pracy:

1. stanowisko pracy zlokalizowane jest na parterze budynku Urzedu Gminy Radzyn
Podlaski, budynek jest przystosowany dla oséb z dysfunkcjg narzaddw ruchu,

2. narzedzia pracy- komputer, drukarka, kserokopiarka, sprzet biurowy,

3. czynnosci na stanowisku pracy wykonywane sg w pozycji siedzacej, praca przy
komputerze,

4. praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku,

5. wymiar czasu pracy — 1 etat,

6. zatrudnienie na umowe o prace,

7. mozliwe wyjazdy stuzbowe,

8. wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia

25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz
regulaminu wynagradzania pracownikdw samorzadowych w Urzedzie Gminy Radzyn
Podlaski.

VIII. Termin, miejsce i sposdb sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko: Zastepca Kierownika Wydziatu Inwestycji, Rozwoju, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Komunalnej.”

osobiscie na sekretariacie Urzedu Gminy (pokdj Nr 3) lub pocztg , w terminie do dnia

2 stycznia 2026 roku (decyduje data wptywu do Urzedu).

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
Radzyn Podlaski http://bip.radzynpodlaski.pl oraz na tablicy ogtoszern Urzedu Gminy Radzyn
Podlaski.

Radzyn Podlaski, dnia 23 grudnia 2025 r.


http://bip.radzynpodlaski.pl/

